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Introduzione
Scopo di questo documento:

 Fornire al fornitore una guida alla piattaforma Ariba per la gestione del 
processo di registrazione

 Illustrare al fornitore come ingaggiare il Team di Supporto 



3©2018 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

 Invito

 Registrazione

 Quadrante Principale

 Materiale Standard

Agenda
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Invito
Quando si è invitati a registrarsi 
all’ Albo Fornitori del Gruppo 
Unipol si riceve la seguente 
email: cliccare sul link per 
iniziare il processo di 
registrazione.

Il link ha una durata di 30 giorni

Trascorsi 30gg occorre 
richiedere al gruppo Unipol il 
re-inoltro per poter accedere
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Registrazione Ariba Network

Nel caso si disponga già di un account 
Ariba Network, cliccare su Login e fornire 
le proprie credenziali. 

Cliccare su Iscrizione per 
iniziare il processo di 
registrazione su Ariba 
Network

Per poter accedere al questionario di registrazione, bisogna essere registrati sul portale 
Ariba Network. Se non si visualizza la seguente schermata dopo aver cliccato il link della 
mail, chiedere al supporto Ariba di resettare la password (Per contattare Supporto vedi da 
slide 25)
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Registrazione
Login Ariba Network

Inserire la 
username e la 
password del 
proprio account 
Ariba Network e 
cliccare su 
«Continua».

Andare alla slide 
«Registrazione 
– Questionario 
Unipol»

Nel caso in cui si selezioni l’opzione «Login» procedere immettendo le proprie credenziali

Cliccare su questi link in caso si 
è dimentica la username o la 
password di Ariba Network Cliccare su «Annulla» per 

tornare alla schermata 
precedente
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Registrazione
Login Ariba Network – Recupero Nome Utente

Inserire l’email del proprio account e cliccare su «Invia» per recuperare il nome utente
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Registrazione
Login Ariba Network – Recupero Password

Inserire l’email del proprio account e cliccare su «Invia» per recuperare la password
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network - Informazioni sulla società

Immettere nella sezione «Informazioni sulla società» le informazioni relative alla società
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Informazioni sull’ account utente

Settare la username e password e confermare le proprie informazioni
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Fornire maggiori dettagli sulle attività aziendali

Inserire le 
categorie 
merceolo
giche e le 
località di 
spedizion
e
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Categorie di Prodotti e Servizi

Cliccare sul tasto “Sfoglia” per inserire le categorie

Sfogliare l’albero merceologico almeno fino al terzo livello e cliccare sul pulsante «+». Cliccare 
su «OK» per confermare
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Località di spedizione o servizio

Cliccare sul tasto “Sfoglia” per inserire le località di spedizione

Sfogliare le località almeno fino al second livello e cliccare sul pulsante «+». Cliccare su «OK» 
per confermare
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Conclusione Processo

Per concludere il processo di registrazione su Ariba Network accettare le «Condizioni di 
utilzzo» e l’ «Informativa sulla pricacy SAP Ariba
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Registrazione
Registrazione ad Ariba Network – Mail Credenziali

Alla fine del processo di registrazione su 
Ariba Network si riceve una email con le 
credenziali di accesso.
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Registrazione
Questionario Unipol Registrazione

In alto a sinistra è possibile vedere il tempo restante per rispondere.

Rispondere a tutte le domande e cliccare su «Invia» quando terminato.

Per salvare le risposte e riprendere il questionario in un secondo momento cliccare su «Salva»

Il passo successivo alla 
registrazione e quello di 
rispondere alle domande del 
questionario «Unipol»
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Registrazione
Questionario Unipol Registrazione - Conclusione

Quando si invia il questionario e si conferma 
cliccando su «OK» si riceve la seguente email 
di conferma.
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Registrazione
Questionario Unipol Registrazione – Richiesta Ulteriori Informazioni

Nel caso Unipol abbia richiesto ulteriori 
informazioni si riceve una mail. Cliccando  
«Fare clic qui» ed immettere le proprie 
credenziale.
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Registrazione
Questionario Unipol Registrazione – Sottomissione ulteriori Informazioni

Il sistema apre la seguente schermata: cliccare su «Riesamina Risposta» per 
poter modificare il questionare e cliccare su «Invia» quanto le modifiche sono 
terminate.
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Registrazione
Questionario Unipol Registrazione – Approvazione

Si riceverà una mail quando il processo di approvazione della registrazione si è 
concluso.
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Quadrante Principale

Dopo aver risposto al questionario di registrazione si può accedere al quadrante principale 
cliccando sul link «Torna al quadrante»
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Quadrante Principale (cont.)

In quest’area si può accedere ai questionari di registrazione o ad eventuali gare
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Materiale Standard

Dal quadrante principale cliccando sul link 
«?» si accede alla documentazione 
standard di Ariba
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Materiale Standard

Nella parte sinistra sono presenti i documenti da consultare ed in quella destra dei 
video educazionali.
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SUPPORTO FORNITORI ARIBA
Per poter accedere al Form di supporto in italiano, devi cambiare le impostazioni del tuo browser
“Chrome” scegliendo la lingua italiana 

PASSO 1 , 
CLICCA 
Centro 
Assistenza 
poi in basso 
Supporto
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SUPPORTO FORNITORI ARIBA

Scrivi nello spazio in giallo “Login” e clicca sul tasto “inizio”



27©2018 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

SUPPORTO FORNITORI ARIBA

Accedi al passo 2: Rispondi NO a tutte  e tre 3 le  domande :
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SUPPORTO FORNITORI ARIBA

Clicca su:

Assistenza tramite telefono, compila i campi obbligatori (*) e clicca invio
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